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I.  INTRODUCCION ‘\J

E| Instituto Estatal Electoral es un Organismo Auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios. Tiene a su cargo en forma
integral y directa, las actividades relativas a la organizacion de la
eleccion locales, asi como la declaracién de validez y otorgamiento de
las constancias en las elecciones de Gobernador, diputados y
Ayuntamientos. En el ejercicio de esta funcién estatal, la certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad y
objetividad seran principios rectores y seran corresponsables el
Estado, las organizaciones politicas y los ciudadanos, en términos de
lo dispuesto en los articulos 24, fraccion Il de la Constitucion Politica
del Estado, 45 y demas relativos del Cédigo Electoral del Estado de
Hidalgo.

Derivado de lo anterior, el objetivo primordial en materia de
adquisiciones sera dotar a cada una de las areas, los materiales y la
contratacion de servicios necesarios para su funcionamiento, a fin de
poder consumar las metas y acciones de Programa Operativo Anual
2024: todo esto en apego a los principios de la racionalidad, austeridad
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y disciplina presupuestal y financiera, asi como a la normatividad
aplicable en esta materia. @Q/
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

D

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y /

Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo. g

Codigo Electoral del Estado de Hidalgo
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS /

Articulo 134. Los recursos econdémicos de que dispongan la Federacion; las
entidades federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad
de México, se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados. Parrafo
reformado DOF 07-05-2008, 29-01-2016 Los resultados del ejercicio de dichos
recursos seran evaluados por las instancias técnicas que establezcan,
respectivamente, la Federacion y las entidades federativas, con el objeto de

propiciar que los recursos econdémicos se asignen en los respectivos presupuestos
en los términos del parrafo precedente. Lo anterior, sin menoscabo de lo dispuesto |

en los articulos 26, Apartado C, 74, fraccion VI y 79 de esta Constitucion.

Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes,
prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra que
realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante
convocatoria publica para que libremente se presenten proposiciones solventes en
sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Estado las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demas circunstancias pertinentes. Cuando las licitaciones a que hace .

referencia el parrafo anterior no sean idoneas para asegurar dichas condiciones, las
leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos
para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado. El manejo de recursos
econdémicos federales por parte de las entidades federativas, los municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se sujetara a las bases de este
articulo y a las leyes reglamentarias. La evaluacion sobre el ejercicio de dichos
recursos se realizara por las instancias técnicas de las entidades federativas a que
se refiere el parrafo segundo de este articulo. Parrafo reformado DOF 07-05-2008,
29-01-2016 Los servidores publicos seran responsables del cumplimiento de estas
bases en los términos del Titulo Cuarto de esta Constitucion. Los servidores
publicos de la Federacion, las entidades federativas, los Municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, tienen en todo tiempo la
obligacién de aplicar con imparcialidad los recursos publicos que estan bajo su
responsabilidad, sin influir en la equidad de la competencia entre los partidos
politicos. Parrafo adicionado DOF 13-11-2007. Reformado DOF 29-01-2016 La
propaganda, bajo cualquier modalidad de comunicacion social, que difundan como
tales, los poderes publicos, los 6rganos auténomos, las dependencias y entidades
de la administracion publica y cualquier otro ente de los tres 6rdenes de gobierno,
debera tener caracter institucional y fines informativos, educativos o de orientacion

social. En ningun caso esta propaganda incluirda nombres, imagenes, voces 0

simbolos que impliquen promocion personalizada de cualquier servidor publi

|
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Parrafo adicionado DOF 13-11-2007 Las leyes, en sus respectivos bitds be
aplicacion, garantizaran el estricto cumplimiento de lo previsto en los dos parraf : s
anteriores, incluyendo el régimen de sanciones a que haya lugar. Parrafo adicionado

DOF 13-11-2007 Articulo reformado DOF 28-12-1982

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO

Articulo 21. Los convocantes pondran a disposicion del publico en general, a traves
de los medios electronicos que mediante disposiciones de caracter administrativo
establezca la Contraloria, su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate a mas tardar el 31 de
enero de cada afio, con excepcién de aquella informacién que, de conformidad con
las disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los
términos establecidos en la legislacion en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Las Entidades que en adicién a su presupuesto reciban transferencias de recursos
correspondientes a los referidos programas anuales, lo informaran a la Secretaria,
quien podra autorizar la ampliacién de dichos programas.

Los Ayuntamientos y Organismos Publicos Autonomos, procederan en términos del
primer parrafo de este articulo.

Articulo 43. Los convocantes, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero
de licitantes, podran modificar aspectos establecidos en la Convocatoria, a partir de
la fecha en que sea publicada y hasta, inclusive, el quinto dia habil previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, recorriéndose los demas plazos,
debiendo difundir dichas modificaciones en los medios electronicos que mediante
disposiciones de caracter administrativo establezca la Contraloria, a mas tardar en
la junta de aclaraciones.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningun caso podran
consistir en la sustitucion de los bienes, arrendamientos o servicios convocados
originalmente, en la adicion de otros de distintos rubros o en la variacioén significativa
de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a la Convocatoria a la licitacién publica, incluyendo las que
resulten de la junta de aclaraciones, formara parte de la misma y debera ser
considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.
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El convocante debera realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo opt 'u/v

para los licitantes la asistencia a la misma.

\
Articulo 56. Bajo su responsabilidad los convocantes, podran contratar mediante% \
adjudicacion directa, servicios de consultorias, asesorias, estudios e \
investigaciones asi como, servicios profesionales no subordinados y que puedan
ser prestados por personas fisicas o morales; quedando sujetos a las disposiciones
de esta Ley y las que de ella se deriven, se refieran o no a adquisiciones,
arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, con excepcion de las
consideradas por la Ley en la materia, como obra publica. En este caso, se
procedera a justificar la opcion con los requisitos estipulados en los articulos 19y
53 de esta Ley.

Podra realizarse la contratacién mediante adjudicacion directa, cuando la
informacion que se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su
proposicién, se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental para el Estado de
Hidalgo.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO

Articulo 23. En el ejercicio de las facultades del Comité, que se sefialan en el
articulo 23 de la Ley y las demas que les resulten aplicables, la responsabilidad de
cada uno de sus integrantes quedara limitada al voto o comentario que emita u
omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en
la documentacion que le sea presentada.

En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comite, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o en la administracion y el

cumplimiento de los contratos. \17
El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité que se emita, debera en N

todos los casos ajustarse a lo previsto en la Ley y este Reglamento.

Articulo 24. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan :;
presentarse por escrito, firmados por el titular del area requirente y contener los :
requisitos siguientes:




|. La informacién resumida del asunto que se propone sea analizada, la
genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contrata

asi como su costo estimado; \

Il La indicacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal debidamente autorizada y las especificaciones y justificaciones
técnicas; y
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lIl. La justificacion y el fundamento legal para llevar a cabo el procedimiento de (\
contratacién de conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 53
de la Ley. |
Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacion publica o documentacion soporte
presentada por el area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan,
a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate,
éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que
ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o

area requirente o area técnica, segun corresponda.

E| contenido de la informacion y documentacién que se someta a consideracion del
Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Articulo 25. Una vez que la Secretaria de Finanzas Publicas de a conocer a las
convocantes su calendario de presupuesto autorizado éstas, en términos del
articulo 25 de la Ley, podran realizar los procedimientos de contratacion respectivos.

)
senaladas por éste.
La solicitud de excepcion a la licitacion publica y la documentacion soporte que
quede como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del !
°
CONTIENE EL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE HIDALGO \

Articulo 79. Las funciones que cada Direccion Ejecutiva debera realizar seran las
siguientes:

\
VI De Administracion
a. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracién de los
recursos humanos, financieros y materiales del Instituto Estatal Electoral,
organizando su eficiente operacion para el cumplimiento de los fines del organismo;

NS
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b. Auxiliar al Presidente del Consejo General en la elaboracion del preyed
presupuesto anual del Instituto Estatal Electoral y operar los sistemas fa su
ejercicio y control, asi como elaborar los informes que deban presentarse para |
comprobacién de su aplicacion;

c. Atender las necesidades administrativas de los érganos del Instituto Estatal
Electoral,
d. Organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y

financieros, asi como la prestacion de los servicios generales en el Instituto;

e. Elaborar los proyectos de manuales y reglamentos administrativos del
Instituto y someterlos para su aprobacion al Consejo General,

£ Llevar a cabo los programas de reclutamiento, seleccion, formacion y
desarrollo del personal profesional que no pertenezca al servicio electoral nacional;

g. Actuar como Secretario Técnico de la Comision Permanente de
Administracion;

h. Acordar con el Presidente los asuntos de su competencia; y

i Las demas que le confiera este Codigo, el Consejo General, su Presidente y
demas disposiciones legales relativas y aplicables.

{ |
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ESTADO SITUACIONAL

Arrendamientos y Servicios, el cual es de caracter permanente
contribuye a la transparencia en los procedimientos de contratacion y
observa los criterios que garanticen las mejores condiciones y el eficaz
aprovechamiento de los recursos publicos. Este Comité fue creado el
dia 18 de diciembre del 2015, y también aprobado en esa misma fecha
por la Junta Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral. Es un Organo
colegiado con facultades de opinion y decision, que tiene por objeto
auxiliar al instituto en la preparacién y sustanciacion, contratacion de
servicios, arrendamientos y enajenacion.

Tiene como eje central de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
servicios del sector Publico del Estado y su respectivo Reglamento;
las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Estatal Electoral de Hidalgo,
asi como las demas disposiciones legales aplicables.

El comité tendra las siguientes funciones:

a) Aprobar en la primera sesion ordinaria de cada gjercicio fiscal el
calendario de sesiones ordinarias y los montos de actuacion para
llevar a cabo los procedimientos adquisitivos en sus distintas
modalidades, conforme al Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Estado de Hidalgo.

b) Aprobar el costo de recuperacion por la venta de bases de acuerdo
al procedimiento de que se trate.

c) Aprobar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion para cada ejercicio fiscal.

d) Observar el presupuesto anual autorizado por el Consejo General
para cada ejercicio fiscal, relativo a las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién servicios.

e) Verificar que los procedimientos adquisitivos se desarrollen
conforme a las disposiciones contempladas en la normatividad
aplicable.

f) Verificar que, en la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios, se aseguren para el Instituto, las mejores condiciones en
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cuanto a precio, calidad, financiamiento, pertenenc ‘w
oportunidad. Lol

g) Solicitar asesoria técnica cuando asi se requiera, a las camaras d :

|
comercio, industria, de servicios o de las confederaciones que |
agrupan.
h) Revisar, analizar y aprobar la documentacion preparatoria de los
N |
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procedimientos de licitacion publica 'y sus excepciones, en su caso.

i) Cumplir con los acuerdos del Consejo General respecto de
analizar y aprobar la documentacion preparatoria de los
procedimientos adquisitivos, relacionados con la documentacioén y \
material electoral, asi como realizar las distintas fases de la
licitacion publica nacional en su caso, con excepcion del dictamen LY

excepciones;
k) Dictaminar sobre la procedencia de adjudicar directa, a excepcion |
de lo sefalado en su inciso i). /
) Revisar los programas y presupuesto de adquisiciones y servicios, \ | ‘h/

de adjudicacion. .
j) Emitir los dictamenes de adjudicacion de licitacion publica y sus \)
/

asi como formular las observaciones y recomendaciones que \\_
estimen convenientes. ‘
m) Implementar las acciones que se considere necesarias para el
mejoramiento de los procedimientos.
n) Crear grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que

considere necesarios para eficientar los procedimientos. '
0) Elaborar el proyecto de dictamen para la adjudicacion de
Documentacion y Material Electoral; y
p) Las demas que le confieran en el Consejo General y la Junta

Estatal Ejecutiva.
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IV. OBJETIVO GENERAL

Aplicar de manera programada el presupuesto y los reoyrso
financieros; siempre en apego a la normatividad aplicable en lo
procesos de adquisicion de bienes y servicios, ejerciendo los criterios‘

del Programa de Racionalidad, disciplina y eficiencia del gasto publico; j

siempre asegurando el suministro de materiales comprendidos en los

\
proyectos que conforman el Programa Operativo Anual 2024.
1]
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a. Aplicar el gasto de acuerdo a las cifras autorizadas para cada uno de ' ﬁ

i)
N

los capitulos y partidas presupuestales, teniendo en cuenta las
erogaciones que no sea posible prever.

los criterios de las bases del Programa de racionalidad, disciplina 'y

b. Administrar eficientemente los recursos econémicos, apegandose a J
eficiencia del gasto publico. Q
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VI. ESTRATEGIAS
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C.
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\

Elegir la mejor opcion de precio, calidad y tiempo de entrega entre l&aL

cotizaciones recabadas de cuando menos 3 proveedores. \\
\|

\
Concientizar al personal que labora en el Instituto Estatal Electoral
sobre el ahorro y austeridad financiera.

Tramitar, convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, cuando las unidades '
administrativas cuenten con la suficiencia presupuestal debidamente ‘
aprobada para cada una de sus actividades. k

\
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LINEAS DE ACCION

b. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Institut

Estatal Electoral en apego a la normatividad vigente realizara las
acciones de su competencia para garantizar la transparencia en \

materia de contrataciones.

-

c. La Direccion Ejecutiva de Administracion establecera los instrumentos ]
que permitan llevar a cabo las sistematizaciones de los (Q

—

procedimientos adquisitivos, cuyo objeto sera disminuir, controlar el
gasto, asi como lograr mayor eficiencia y transparencia.

procedimiento adquisitivo, por uso generalizado o volumen, la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios, con el objeto de
obtener las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes para el Instituto.

d. La Direccién Ejecutiva de Administraciéon podra consolidar en un solo \>
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Vill. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIO )E#
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS L+

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo, se presenta el
Programa anual de Adquisiciones, Arrendamientos Yy (\
Servicios Correspondiente al Ejercicio 2024. N

Dando cumplimiento a lo establecido en el Art. 21 de la j}\
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PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS IEEH

2024

METAS

Constatar que las peticiones recibidas sean
atendidas en tiempo y forma, para Cumplir en su
totalidad las metas del Programa Anual del Instituto
Estatal Electoral 2024.

El cumplimiento, aplicacion y ejecucion del
Programa Anual de Adquisiciones en su totalidad,
asi como ahorrar de manera significativa en cada
una de las partidas que se estima, de acuerdo al
Programa de Racionalidad, Disciplina'y eficiencia del
Gasto Publico sera nuestro Resultado.
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g @ PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS IEEH
= IEE 2024

TASTITLTO ENTATAL LLEC TORAL

2 4

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

MTRA. MARIA MAGDALENA GONZALEZ ESCALONA
PRESIDENTA DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IEEH.

éz//ﬁ ¢

L.C. ROSA MARIA|{GHARGO ODRIGUEZ .

SECRETARIAT \)

DRA. DULCE-O4Y/IA FO$ADO MARTINEZ
VOCA

MTRA. MARIANA DURAN ROCHA ™ LS.C.SuU RNANDEZ CRUZ
VOCAL CAL
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fIEE ? 2024 C/

IC. KATY MARLEN AGUILAR GUERRERO

MTRO ALDEﬁ TAHERNANDEZ

\' CAL

LIC. JESUS RIVERA RIOS
ASESOR

ING. ADALID GARCIA CALLEJAS
INVITADA

LIC. LORENA HERNANDEZ
INVITA

]

ERNANDEZ

MTRA. MARTHA ALICIA HERNANDEZ HERNANDEZ
VOCAL

— LC. ALA ROSA IBARRA BANOS
ASESORA

(;:Q;Wuﬂa%g’;‘ S

MTRA. VERONICA HERNANDEZ PEREZ
INVITADA

)

IVITRA IOLETA MUNOZ SOLIS
INVITADA
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